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1. BREVE DESCRIPCIÓN DE LA ASIGNATURA 

Técnicas de administración y técnicas contables. La contabilidad como sistema 

de información. El proceso contable. El Plan General de Contabilidad español. 

 

2. OBJETIVOS 

De una forma genérica, el objetivo del programa de Contabilidad, dado su 

carácter de asignatura de iniciación, se concreta en conseguir una adecuada formación 

básica del alumno en los conocimientos propios de esta disciplina, buscando el 

equilibrio necesario entre una correcta instrucción técnica y los imprescindibles 

contenidos teórico-doctrinales que deben presidir cualquier asignatura de rango 

universitario. 

Además de los principales aspectos de la metodología operativa de la Contabilidad, 

se pretenden estudiar con carácter preferente, en el marco de la normativa legal contable 

vigente, las reglas y procedimientos para la captación y representación contable de la 

fenomenología estática y dinámica de las unidades económicas. De tal forma que, junto 

con los conocimientos que posteriormente adquiera en la asignatura optativa 

Contabilidad Financiera y de Gestión, quede capacitado para la comprensión y 

elaboración de los principales estados contables, sobre la base de la legislación vigente 

y lo recogido en el Plan General de Contabilidad y normativa de desarrollo. 

 

3. MÉTODO DE ENSEÑANZA 

La dinámica de las clases estará orientada a que el alumno razone y participe, 

ofreciendo la enseñanza de la asignatura una doble vertiente: teórica y práctica. 

La enseñanza teórica se llevará a cabo en base a la exposición del contenido de 

los temas a fin de configurar el esquema conceptual de la problemática objeto de esta 

disciplina. 

De forma coordinada y paralela a la enseñanza teórica, la enseñanza práctica se 

desarrollará atendiendo a la resolución por el alumno de los ejercicios prácticos 

correspondientes, para que pueda experimentar el alcance de la aplicación una vez 
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fijadas las ideas. Posteriormente, la solución será explicada y comentada en clase por el 

profesor. La consideración de los fallos y aciertos en el razonamiento utilizado debe 

permitir a cada alumno un sano ejercicio de autoevaluación de la compresión y 

asimilación de las cuestiones tratadas. 

 

4. REGIMEN DE TUTORÍAS 

El régimen de tutorías constituye un complemento fundamental para el mejor 

desenvolvimiento de la labor docente. En este sentido, y de acuerdo con el horario que 

oportunamente se publicará, los alumnos podrán acudir al despacho de su profesor para 

plantarle cualquier problema relacionado con la materia. 

 

5. FICHA 

Antes de que transcurran dos meses desde el inicio del curso, todos los alumnos 

-incluidos los repetidores- deberán entregar una ficha personal debidamente 

cumplimentada y con una fotografía reciente pegada en el lugar reservado a tal efecto. 

 

6. PROCEDIMIENTOS Y CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

Al término del cuatrimestre se realizará un examen único y final, comprensivo 

de toda la materia que se contiene en este programa que constará de dos pruebas, una 

teórica y otra práctica. La calificación final se obtendrá haciendo media de las notas. En 

cualquier caso, para promediar será necesario alcanzar una nota mínima de 3 puntos 

para cada una de las partes. La asignatura se aprobará cuando se alcance una 

calificación media de 5 puntos. En los exámenes extraordinarios, la calificación será el 

resultado de promediar las puntuaciones obtenidas en los ejercicios teórico y práctico, 

siempre que cualquiera de ellos no sea inferior a 3 puntos. 

Una vez publicadas las calificaciones de las pruebas finales, se señalará el día y el 

horario para aquellos alumnos que, no estando conforme con su calificación, deseen 

revisarla. 

A efectos de evitar suplantaciones de personalidad, se advierte que todo alumno 

presente en cualquier tipo de prueba o examen deberá estar provisto necesariamente del 

respectivo DNI., carné de conducir o pasaporte oficial. 

 



Departamento de Economía Financiera y Contabilidad. Sección de Ceuta. Curso 2011-2012.  Contabilidad 
 
 

 4

 

7. CONTENIDOS 

El desglose que se efectúa de cada tema no debe ser contemplado por el alumno 

como una relación acabada de las cuestiones que abarca, sino simplemente como una 

enumeración de los contenidos que se han estimado como más relevantes habida cuenta 

del contexto educativo en el que se enmarca la presente asignatura. 

En cualquier caso, el temario en su totalidad será objeto de evaluación para 

poder superar la asignatura. La no explicación en clase de parte del mismo no exime de 

su conocimiento, debiendo, en su caso, ser preparado por el alumno en base a la 

bibliografía recomendada. 

 

PROGRAMA SINTÉTICO 

TEMA 1. LA CONTABILIDAD COMO SISTEMA DE INFORMACIÓN 

TEMA 2. EL PROCESO CONTABLE 

TEMA 3. NORMALIZACIÓN Y REGULACIÓN CONTABLES 

TEMA 4. CUENTAS DE GESTION Y RESULTADOS 

TEMA 5. EXISTENCIAS 

TEMA 6. ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES DE TRÁFICO 

TEMA 7. CUENTAS FINANCIERAS 

TEMA 8. FINANCIACIÓN BÁSICA 

TEMA 9. INMOVILIZADO 

TEMA 10. LOS ESTADOS CONTABLES 
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PROGRAMA ANALÍTICO 
 

I. CONCEPTOS GENERALES 
 
 
TEMA 1.- LA CONTABILIDAD COMO SISTEMA DE INFORMACION 
 

1.1. La actividad económica. 
1.2. La Contabilidad como sistema de información económica. 
1.3. Usuarios de la información contable. 
1.4. Concepto y división de la Contabilidad 

1.4.1. Concepto de Contabilidad 
1.4.2. Adscripción científica de la Contabilidad 
1.4.3. La división de la ciencia de la Contabilidad 

1.5. El patrimonio empresarial y sus variaciones. 
 

TEMA 2.- EL PROCESO CONTABLE 
 

2.1. La cuenta. 
2.2. La partida doble. 

2.2.1. Hechos económicos y hechos contables 
2.2.2. El registro de los hechos contables 

2.3. El ciclo contable: Fase de inicio. 
2.4. El ciclo contable: El registro de los hechos contables. 
2.5. El ciclo contable: El cierre del ejercicio. 

2.5.1. Operaciones de cierre del ejercicio 
2.5.2. Determinación de la cuenta de resultados. 
2.5.3. Comunicación de la información contable. 

 
TEMA 3.- NORMALIZACIÓN Y REGULACIÓN CONTABLES 
 
  3.1. Normalización y planificación contable: Concepto e importancia. 
  3.2. La normalización contable española. 
  3.3. El Plan General de Contabilidad: Estructura y composición. 
  3.4. Los principios contables. 
  3.5. El cuadro de cuentas. 
  3.6. Definiciones y relaciones contables. 
  3.7. Cuentas Anuales. 
 

II. CUENTAS DE GESTIÓN 
 
TEMA 4.- CUENTAS DE GESTIÓN Y RESULTADOS 
 
  4.1. Introducción.  

4.2. Componentes y clasificación. 
  4.2. Compras y gastos por naturaleza. 

4.3. Ventas e ingresos por naturaleza 
4.4. Imputación temporal de gastos e ingresos 
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III. CUENTAS DE BALANCE 
 
 
TEMA 5.- EXISTENCIAS. 
 

5.1. Concepto y clases. 
5.2. Valoración de existencias. 
5.3. Procedimientos de contabilización. 
5.4. Correcciones de valor de las existencias. 
5.5. Operaciones con mercaderías 

   
TEMA 6.- ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES DE TRÁFICO. 
 
  6.1. Cuentas a pagar. 
  6.2. Cuentas a cobrar. 
  6.3. Administraciones Públicas. 
  6.4. Provisiones por operaciones de tráfico. 
  6.5. Cuentas de periodificación. 
 
TEMA 7.- CUENTAS FINANCIERAS. 
 
  7.1. Tesorería. 
  7.2. Deudas a corto plazo. 
  7.3. Inversiones financieras temporales. 
  7.4. Otras cuentas no bancarias. 
  7.5. Provisiones financieras. 
 
TEMA 8.- FINANCIACIÓN BÁSICA. 
 
  8.1. Concepto y clases. 
  8.2. Capital y reservas. 

8.3. Resultados pendientes de aplicación e ingresos a distribuir en varios 
ejercicios. 
8.4. Provisiones para riesgos y gastos. 
8.5. Financiación ajena a largo plazo. 

 
TEMA 9.- INMOVILIZADO 

 
9.1. Concepto y clases. 
9.2. Inmovilizaciones materiales e inmateriales. 
9.3. Inmovilizaciones financieras. 
9.4. Gastos amortizables. 
9.5. Correcciones valorativas: amortizaciones y provisiones.  
9.6. Inmovilizaciones en curso. 

 
TEMA 10.- LOS ESTADOS CONTABLES 

 
10.1. El Balance. 
10.2. La cuenta de Pérdidas y Ganancias. 
10.3. La memoria. 
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